COMUNE DI ARMENTO

Provincia di Potenza

Prot. n. 6814 del 21.11.2025

Oggetto: Modifica degli orari di apertura al pubblico degli uffici comunali.

Decreto n. 4/2025

IL SINDACO

VISTI:
- I'art. 22, commi da 1 a 5, della Legge n. 724 del 23.12.1994 che ha ridefinito la materia dell’orario di servizio e
dell’orario di lavoro dei dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni con l'obiettivo di rendere le attivita delle
stesse funzionali alle esigenze degli utenti;
- I'art. 50, comma 7, del D.Lgs. 267/2000, che testualmente dispone che “Il sindaco, altresi, coordina e riorganizza,
sulla base degli indirizzi espressi dal consiglio comunale e nell’ambito dei criteri eventualmente indicati dalla regione,
gli orari degli esercizi commerciali, dei pubblici esercizi e dei servizi pubblici, nonché, d’intesa con i responsabili
territorialmente competenti delle amministrazioni interessate, gli orari di apertura al pubblico degli uffici pubblici
localizzati nel territorio, al fine di armonizzare l'espletamento dei servizi con le esigenze complessive e generali degli
utenti”;
-l'art. 2, comma 1, lett. €) del D. Lgs. 30 maggio 2001 n. 165, che prevede che le Pubbliche Amministrazioni ispirano
la loro organizzazione a determinati criteri, tra i quali 'armonizzazione degli orari di servizio e di apertura degli
uffici con le esigenze dell’'utenza e con gli orari delle amministrazioni pubbliche dei Paesi dell'Unione europea;
- l'art. 29, comma 3, del CCNL 2019/2021 del Comparto Funzioni Locali, il quale stabilisce che al fine
dell’armonizzazione dello svolgimento dei servizi con le esigenze complessive degli utenti, le articolazioni
dell’orario di lavoro sono determinate dall’ente, nel rispetto della disciplina in materia di relazioni sindacali di cui
al titolo 11, tenendo conto dei seguenti criteri:

- ottimizzazione dell'impiego delle risorse umane;

- miglioramento della qualita delle prestazioni;

- ampliamento della fruibilita dei servizi da parte dell'utenza;

- miglioramento dei rapporti funzionali con altri uffici ed altre amministrazioni;



OSSERVATO che sulla base delle vigenti disposizioni normative e contrattuali e definito:

a) Orario di servizio: il periodo di tempo giornaliero necessario per assicurare la funzionalita degli uffici comunali
e l'erogazione dei servizi all’'utenza;

b) Orario di apertura al pubblico: il periodo di tempo giornaliero che, nell’ambito dell’orario di servizio, costituisce
la fascia oraria ovvero le fasce orarie di accesso ai servizi da parte dell'utenza;

c) Orario di lavoro: il periodo di tempo giornaliero durante il quale, in conformita all’orario d’obbligo contrattuale,

ciascun dipendente assicura la prestazione lavorativa nell’ambito dell’orario di servizio;

DATO ATTO che siritiene necessario procedere a una rimodulazione dell’orario di apertura al pubblico degli uffici
comunali prevedendo apposite fasce orarie di accesso ai servizi da parte dell'utenza di norma nell’arco di cinque

giorni lavorativi settimanali (dal lunedi al venerdi);

RILEVATA la crescente importanza dei servizi resi disponibili online al cittadino, in un’ottica di potenziamento

della digitalizzazione dei servizi;

EFFETTUATA la ricognizione generale dell'orario di apertura al pubblico in atto e valutata 1'opportunita di
riorganizzarlo secondo un'articolazione che tenga conto sia delle esigenze dell'utenza sia di quelle di funzionalita

dell'ente, tenute presenti le finalita e gli obiettivi da realizzare;
SENTITI il Segretario Comunale ed i Responsabili di Area, nonché le 00.SS;

EVIDENZIATO che le modifiche dell’orario di apertura al pubblico degli uffici comunali non comportano variazioni

dell'orario di servizio del personale dipendente;

RITENUTO che gli uffici e i servizi comunali osserveranno a far data dal 01/01/2026 gli orari di apertura al

pubblico indicati nel seguente prospetto:

UFFICI Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
UFFICIO 10,00 -14,00 10,00 -14,00
AMMINISTRATIVO 10,00 -14,00 10,00 -14,00
-FINANZIARIO 15,00- 18,00 15,00- 18,00 10,00 -14,00
UFFICIO TECNICO 10,00 -14,00 10,00 -14,00
MANUTENTIVO 10,00 -14,00 10,00-14,00 10,00 -14,00
15,00- 18,00 15,00- 18,00

VISTI:
- 1l1d.Igs.n.267/2000;

- 1ld.1lgs.n. 165/2001;

Il vigente CCNL 2019/2021 del Comparto Funzioni Locali;

lo Statuto comunale;

il vigente regolamento comunale dell’ordinamento degli uffici e dei servizi;

DECRETA

1. DI RICHIAMARE quanto espresso in premessa a far parte integrante e sostanziale del presente decreto, ai

sensi e per gli effetti dell’art. 3 della Legge n. 241/1990;



2. DI MODIFICARE l'orario di apertura al pubblico degli uffici e servizi comunali del Comune di Armento a far data

dal 01/01/2026 secondo il seguente prospetto:

UFFICI Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
UFFICIO 10,00 -14,00 10,00 -14,00
AMMINISTRATIVO 10,00 -14,00 10,00 -14,00
-FINANZIARIO 15,00- 18,00 15,00- 18,00 10,00 -14,00
UFFICIO TECNICO 10,00 -14,00 10,00 -14,00
MANUTENTIVO 10,00 -14,00 10,00-14,00 10,00 -14,00
15,00- 18,00 15,00- 18,00

4. DI PRECISARE che gli orari e le modalita di ricevimento del pubblico potranno subire variazioni a
seguito di eventuali necessita sopravvenute;

5. DI DEMANDARE ai Responsabili di Area/ titolari di incarico EQ ogni attivita o atto, affinché pongano
in essere ogni forma utile a rendere nota la nuova articolazione dell'orario di apertura al pubblico degli
uffici, nonché, sulla scorta della disciplina generale disposta con il presente atto, modulare ogni
adeguamento, anche di tipo organizzativo e logistico, che risulti necessario in conseguenza di condizioni
particolari o contingenti, avendo cura comunque di assicurare ogni massima e preventiva informazione
alla cittadinanza con ogni mezzo idoneo;

6. DI TRASMETTERE il presente provvedimento a tutti i Responsabili di Area affinché sia data ampia
diffusione al personale;

7. DI DEMANDARE la trasmissione del presente atto alle O0SS e alla RSU aventi titolo;

8. DI PUBBLICARE la presente ordinanza all'Albo Pretorio online nonché nella Home page del sito web

istituzionale “Amministrazione Trasparente”.
Armento i, 21/11/2025
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